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del Deporte y la Recreacién
Nombre del Contratista: Coni Marleni Lorenzo Galicia CUL: | 2474 74800 2214

Servicios Profesionales

Tipo de Servicio Servicios Técnicos  x
Numero de Contrato: | 029-689-2026-DGDR-MCD Plazo de Contrato: 01 de julio al 32 cc)izeﬁsep tiembre del
_,&;Jéao Miniéterial: | 605-2026 Fecha del informe: . o 3:|‘/6»§72026 J
Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Inf . Del: Al:
IFGFTS: 01 agosto 2026 31 agosto 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios Técnicos en el Departamento Administrativo de la Direccion de
Administracién y Finanzas del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arregio a los principios de
la ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.

describen a continuacion, sin ser

Actividades conforme al contrato

a)
b)
c)

d)

Brindar apoyo en el registro y control de los documentos que ingresan al Departamento Administrativo.
Apoyar en la verificacion y entrega de los documentos emitidos por el Departamento Administrativo.
Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Departamento Administrativo.

Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en o que refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada por el Departamento Administrativo.

e) Brindar apoyo en la gestion de documentos, redactar, recibir, registrar, archivar y dar seguimientc a oficios,
memorandums, expedientes y resoluciones.

Apoyar en la coordinacion de agenda del jefe inmediato.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

b) Se realizaron y se dio seguimiento a
para los pilotos asignados a las difere

Departamento Administrativo.

Se dio seguimiento efectivo en la coordinacion de agenda del jefe inmediato del Departamento Administrativo.

a) Se brind6 apoyo en el registro y control de los documentos que ingresaron al Departamento Administrativo.

c) Se brindo apoyo eficiente en el control y seguimiento de la mensajeria interna G3?ema.

d) Se dio seguimiento a la gestion de documentos y oficios de respuesta de soligitudes de informacién de competencia al

e) Se logro el apoyo efectivo en la atencion de consultas internas y externas de competencia al Departamento Administrativo.

66 nombramientos de comisién y 12 designaciones para reconocimiento de gasto
ntes comisiones.
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